Obec Dolni To$anovice, Dolni ToSanovice ¢. 121, 739 53
vyhlaSuje vefejnou vyzvu na obsazeni pracovniho mista ufednika

Druh prace: referent — acetni
Misto vykonu prace: obec Dolni ToSanovice
Platova tfida: 9. dle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., v platném znéni

Predpokladany nastup: ihned

Doba vvkonu prace: doba neurcita

Charakteristika pracovni pozice: vedeni komplexniho ucetnictvi obce, rozpocet, rozpoctové upravy a
zaveéreény ucet obce, zpracovani ¢tvrtletnich a roénich ucetnich zavérek, zajistovani agendy spravy dotaci nebo
jinych uceloveé vazanych prostiedkd, obstarani platebniho a zuctovaciho styku a pfevodu financnich prostredkd,
vedeni pokladny, prace s hotovosti, evidence a vybér mistnich poplatki, vodné, evidence majetku a
inventarizace, archivace dokladt, mzdova a personalni agenda obce, obsluha datovych schranek, Czech Pointu,
spravni fizeni na useku evidence obyvatel, kaceni dfevin, pifiprava voleb, vypracovani statistickych vykaz,
datiova pfiznani, legalizace a vidimace, vedeni obecni knihovny, administrativni prace

PoZadované piedpoklady:

1. uaplné stfedni odborné vzdélani s maturitou — ekonomického sméru nebo vefejna sprava vyhodou
zkouska odborné zptisobilosti vihodou, praxe ve vedeni Giéetnictvi USC minimalné 3 roky
absolvovani zkousky odborné zptsobilosti tifednikil podle vyhlasky 512/2002 Sb. nejpozdéji do 24
mésici po nastupu

2. obecné predpoklady dle ustanoveni § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich

samospravnych celkll a o zmén¢€ nekterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist

bezthonnost dolozena vypisem z evidence Rejstiiku trestd ne starSim nez 3 mésice

Casova flexibilita, komunikativnost, spolehlivost, samostatnost

5. zékladni znalosti nasledujicich pravnich predpist:

- zékon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozdéjsich piedpist

- zékon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jsich piedpist

komplexni znalost vedeni Géetnictvi USC, mezd a majetku (znalost programu Gordic vyhodou)

7. dobra znalost prace s PC
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Nalezitosti prihlasky:

a) jméno, ptijmeni a titul uchazece

b) datum a misto narozeni uchazece

C) statni pfislusnost uchazece

d) misto trvalého pobytu uchazece

e) cislo ob&anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obéana
f)  datum a podpis uchazece

K prihlasce je nutno dolozit tyto doklady:

- Zivotopis, suvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech
tykajicich se spravnich ¢innosti a vedeni Gi¢etnictvi

- vypis z evidence rejstiiku tresti — viz bod 3

- oveéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

V ptihlasce uvedte i Cislo telefonu a e-mailovou adresu, abychom Vas mohli aktualné informovat
o presném datu a hodiné vybérového fizeni.

Prihlasky s pozadovanymi doklady zasilejte v zalepené obalce s oznaCenim ,,Vefejna vyzva — neotvirat a
s uvedenim adresy uchaze¢e do 18. 10. 2019 12.00 hodin na adresu:

Obec Dolni ToSanovice

DolniToSanovice ¢. 121

739 53 Dolni Tosanovice

Zaslané materialy budou po ukonceni vybérového fizeni skartovany.

V Dolnich ToSanovicich dne 1. 10. 2019

Pavel Blabla
starosta obce
Vyvéseno: 2.10.2019
Sejmuto:



